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C U R R I C U L U M  V I T A E
 

 

 

 

 

INFORMAZIONI PERSONALI
 

 

 

 

Cognome/Nome D’ANDREA NADIA 

 
Data di nascita 27/10/1968 

 
Nazionalità Italiana 

 
Indirizzo Fraz. Ponte n.8 – 28863 Formazza (VB) 

 
Telefono 3384245084 

 
•E-mail istituzionale municipio@comune.formazza.vb.it 

 
• Datore di lavoro Comune di Formazza (VB) 

dal 01/12/1995 
 

• Incarico attuale Istruttore amministrativo 
 

• Principali mansioni e 

responsabilità
 Istruttore amministrativo 

 

Responsabile Servizio Amministrativo nelle seguenti materie: 
 
a) Anagrafe – Leva – Stato Civile – Elettoale – Protocollo – Statistica 

(nell’ambito della prorpia area) – Segreteria – Archivio – Relazioni con il 
Pubblico – Notifica atti – Sanità -  Istruzione  

b) Servizi cimiteriali – Commercio – Assistenza e Servizi Sociali – Turismo –
Cultura – Polizia amministrativa – Agricoltura – Sport – Feste Campestri   
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ESPERIENZE LAVORATIVE
 

• Data  giugno 2018 – dicembre 2018  
• Datore di lavoro Comune di Crodo (VB)  

• Principali mansioni e 

responsabilità

 Incarico temporaneo prestazioni professionali Ufficio demografico  

 

• Data  anno 2018  
• Datore di lavoro Comune di Crodo (VB)  

• Principali mansioni e 

responsabilità

 Esperto componente Commissione esaminatrice per conferimento n.1 
posto di istruttore area amministrativa 

 

 

• Data  Anno 1991  
• Datore di lavoro Comune di Formazza (VB)  

• Principali mansioni e 

responsabilità

 rilevatore nelle operazioni del 13° Censimento della popolazione e delle 
abitazioni e del 7° Censimento dell’Industria e dei Servizi 

 

 

• Data  Dal 02/11/1988 al 02/02/1989  
• Datore di lavoro Comune di Formazza(VB)  

• Principali mansioni e 

responsabilità

 dipendente provvisoria in qualità di applicata di cui alla IV qualifica 
funzionale – area amministrativa 

 

 
 
 

 
 
 

 
 
 
 

 

  ISTRUZIONE

 

• Data 1987 
• Nome e tipo di istituto di 

istruzione o formazione

 Liceo linguistico V. Alfieri di Domodossola 

• Qualifica conseguita Diploma in lingue estere 
• Livello nella classificazione 

nazionale 

 54/60 

 
  
  
  

 
 
 

FORMAZIONE 

PROFESSIONALE
 

• Data 24/09/2009 
• Nome e tipo di istituto di 

istruzione o formazione

 Ministero dell’Interno 

• Corso di formazione Diploma di abilitazione all’esercizio della funzione di Ufficiale di Stato 
Civile 
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• Data 26/10/2008 
• Nome e tipo di istituto di 

istruzione o formazione

 Ufficio Territoriale del Governo del Verbano Cusio Ossola 

• Corso di formazione Attestato di abilitazione alle funzioni di Ufficiale di Stato Civile 
 
 
 
 

• Data 28/02/2004 
• Nome e tipo di istituto di 

istruzione o formazione

 Ufficio Territoriale del Governo del Verbano Cusio Ossola e 
A.N.U.S.C.A. 

• Corso di formazione Attestato corso di aggiornamento professionale per ufficiali di stato 
civile e d’anagrafe 

 
• Data 26/02/2004 

• Nome e tipo di istituto di 

istruzione o formazione
 Regione Piemonte e Istituto L. Cobianchi 

• Corso di formazione Attestato corso “L’uso delle risorse internet e la Rupar per i Comuni 
minori 

 
• Data 04/04/2003 

• Nome e tipo di istituto di 

istruzione o formazione
 Provincia del Verbano Cusio Ossola 

• Corso di formazione Attestazione partecipazione al seminario “Il protocollo informatico””  
  
  

 
• Data ottobre 2000 – maggio 2001 

• Nome e tipo di istituto di 

istruzione o formazione

 Sintesi Software srl 

• Corso di formazione Formazione informatica personale dipendente Comunità Montane e 
Comuni Montani della Regione Piemonte  

 
• Data 19/03/1999 

• Nome e tipo di istituto di 

istruzione o formazione
 Prefettura del Verbano Cusio Ossola e A.N.U.S.C.A. 

• Corso di formazione Attestato corso di formazione professionale per Ufficiali di stato civile 
e d’anagrafe 

 
• Data 11/06/1996 

• Nome e tipo di istituto di 

istruzione o formazione

 A.i.s.e.p. 

• Corso di formazione Attestato corso di aggiornamento “Novità in materia di anagrafe e di 
stato civile. Le responsabilità dei dirigenti e dei funzionari”. 
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CAPACITÀ E COMPETENZE

LINGUISTICHE
 

Francese   
• Capacità di lettura  Buono 

• Capacità di scrittura  Buono  
• Capacità di espressione orale  Buono 

 

Inglese   
• Capacità di lettura  Buono 

• Capacità di scrittura  Buono 
• Capacità di espressione orale  Buono 

 

Tedesco   
• Capacità di lettura  Scolastico 

• Capacità di scrittura  Scolastico 
• Capacità di espressione orale  Scolastico 

 

  
 

 

PATENTE DI GUIDA Categoria B  
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CORSI DI AGGIORNAMENTO 
Numerosi i corsi di aggiornamento professionale tra i quali si citano: 

 
25/05/2021 – Corso organizzato da Orion srl sul tema “Corso per addetti antincendio” 

 

30/01/2020 – Corso organizzato da Orion srl sul tema “Corso di aggiornamento di 
formazione alla salute e sicurezza per i lavoratori” 

 
06/05/2020 – Webinar “I controlli di competenza comunale nell’attuazione del reddito 
di cittadinanza. Controlli di residenza, soggiorno e del nucleo ai fini ISEE” 

 
05/05/2020 – Corso organizzato da Orion srl sul tema “Covid-19 fase 2. Cosa fare in 
azienda. Aggiornamento valido per il Lavoratore” 

 
27/04/2020 – Seminario organizzato da Maggioli Formazione sul tema “ La gestione dello 
sportello anagrafe durante l’emergenza Covid-19” 

 
15/04/2020 – Seminario organizzato da Formazione Asmel sul tema “Le notifiche nella 
fase di emergenza Covid-19” 

 

05/11/2019  - Seminario organizzato da Labor Service srl sul tema “La nuova normativa 
in materia di privacy e principali adempimenti Regolamento UE 2016/679”  
 

15/04/2019 - Verbania  

Seminario organizzato da ANUSCA sul tema: “Il riconoscimento della cittadinanza 
italiana iure sanguinis; problematiche e soluzioni operative” 
28.03.2019  

Seminario organizzato da ANUSCA sul tema: “Gli adempimenti dell’ufficio elettorale 
per le consultazioni regionali europee del 2019” 

14/03/2019 - Verbania  

Seminario organizzato da ANUSCA sul tema: “Il decreto sicurezza: la gestione 
anagrafica di richiedenti asilo e titolari di protezione internazionale” 
07/03.2019 - Verbania -  

Seminario organizzato da ANUSCA sul tema: “Trascrizioni di atti e sentenze 
dall’estero” 

04/07/2018 - Milano 

Corso organizzato dalla Prefettura di Milano sul tema: “Carta d’identità elettronica” 

24/05/2018 - Verbania 

Seminario organizzato da ANUSCA sul tema: “La cittadinanza tra anagrafe e stato 
civile” 

10/05/2018.2018 - Verbania  

Seminario organizzato da ANUSCA sul tema: “La gestione anagrafica dei cittadini 
stranieri e comunitari dopo le importanti riforme del 2017; lo stato di avanzamento 
dell’ ANPR” 
12/04/2018 - Verbania  

Seminario organizzato da ANUSCA sul tema: “Trascrizione degli atti di stato civile 
provenienti dall’estero; le DAT; adempimenti dell’ufficiale di stato civile” 
09/02/2018 - Verbania  

Seminario organizzato da ANUSCA sul tema: “Elezioni politiche del 4 marzo 2018” 
26/04/2017 - Torino  

Seminario organizzato da A.O.U. Città della Salute e della Scienza di Torino – Presidio 

Molinette - sul tema: “Una scelta in Comune” 
06/04/2017 - Verbania  

Seminario organizzato da ANUSCA sul tema: “Polizia mortuaria” 
23/04/2017 - Verbania  

Seminario organizzato da ANUSCA sul tema: “L’anagrafe tra stranieri, richiedenti 
asilo, profughi: dall’emergenza alla gestione” 
09/03/2017 - Verbania  

Seminario organizzato da ANUSCA sul tema: “Il cognome tra innovazione e criticità” 
23/02/2017 - Verbania  
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Seminario organizzato da ANUSCA sul tema: “Unioni civili e convivenze di fatto: dai 
decreti legislativi nuove procedure e responabilità per gli operatori” 
12/05/2016 - Ornavasso  

Seminario organizzato da ANUSCA sul tema: “Il diritto all’identità nello stato civile e 
nell’anagrafe: quali soluzioni in una società che cambia” 
21/10/2015 - Verbania 

Seminario organizzato da ANUSCA sul tema: “L’ANPR rivoluziona la gestione 
dell’anagrafe: il subentro dei Comuni e gli adempimenti degli ufficiali d’anagrafe” 
04/06/2015 - Verbania  

Seminario organizzato da ANUSCA sul tema: “I nuovi cambiamenti operativi per 
l’Ufficiale dello Stato Civile: dalla nascita al divorzio” 
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22/05/2015 - Verbania  

Seminario organizzato da ANUSCA sul tema: “Anagrafe e Stato Civile senza segreti” 
12/12/2014 - Verbania  

Seminario organizzato da ANUSCA sul tema: “Sempre più professionale il ruolo 
dell’Ufficiale di Stato Civile; dall’abusivismo ai divorzi in Comune” 
11/03/2014 - Domodossola  

Seminario organizzato dal Comune di Domodossola in collaborazione con Technical 

Design srl sul tema: “Procedure informatizzate per la presentazione delle pratiche agli 
sportelli S.U.E. e S.U.A.P” 
13/06/2013 - Domodossola  

Seminario organizzato da ANUSCA sul tema: “I figli sono tutti uguali, la nuova legge 
sulla filiazione” 
30/05/2013 - Verbania  

Seminario organizzato da ANUSCA sul tema: “Accertamenti? Si grazie!” 
23/05/2013 - Verbania  

Seminario organizzato da ANUSCA sul tema: “La professionalità in anagrafe; non solo 
certificati” 
04042013 - Verbania  

Seminario organizzato da ANUSCA sul tema: “Il cognome non è più una certezza: le 
difficoltà e le soluzioni per gli operatori” 
11/01/2013 - Ornavasso  

Seminario organizzato da ANUSCA sul tema: “Regolamento regionale sulla polizia 
mortuaria” 
17/05/2012 - Verbania  

Seminario organizzato da ANUSCA sul tema: “L’anagrafe in tempo reale. Dal 9 maggio 
2012 cambia il procedimento di iscrizione anagrafica: anagrafe fast” 
24/02/2012 – Verbania  

Seminario organizzato da ANUSCA sul tema: “Le nuove disposizioni introdotte dalla 
legge 182-2011” 
02/09/2011 –Domodossola 

Seminario organizzato dall’Ufficio Regionale di Censimento e dall’Ufficio Provinciale di 

Censimento  

Giornata di formazione 15° censimento della popolazione e delle abitazioni  
02/12/2011 Ornavasso  

Seminario organizzato da ANUSCA sul tema: “Novità introdotte dall’ultima 
finanziaria, dalla nuova legge regionale sulla polizia mortuaria e alle problematiche 
emerse dal 15° censimento della popolazione e delle abitazioni” 
19/05/2011 - Verbania  

Seminario organizzato da ANUSCA sul tema: “Il Censimento 2011:  le nuove modalità. 
Il programma degli adempimenti. Le conseguenze sull’Anagrafe” 
08/04/2011 - Verbania  

Seminario organizzato da ANUSCA sul tema: “Lo Stato Civile e l’Europa, le disposizioni 
comunitarie applicate allo stato civile” 
05/11/2010 - Verbania  

Seminario organizzato da ANUSCA sul tema: “Persone senza fissa dimora: 
accertamenti anagrafici, condizioni abitative e igienico sanitarie” 
28/10/2010 - Verbania  

Seminario organizzato da ANUSCA sul tema: “Polizia mortuaria” 
16/06/2010 - Verbania  

Seminario organizzato da ANUSCA sul tema: “L’innovazione tecnologica nella pubblica 
amministrazione” 
22-29/04/2010 e 06/05/2010 - Verbania  

Corso organizzato dalla Prefettura del Verbano Cusio Ossola per il personale addetto ai 

servizi anagrafici 
04/03/2010 - Verbania  

Seminario organizzato da ANUSCA sul tema: “Polizia mortuaria” 
04/06/2002 -  
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25/02/2010 - Verbania  

Seminario organizzato da ANUSCA sul tema: “Elezioni regionali 2010. Si vota il 28-29 
marzo” 
01/10/2010 - Verbania  

Seminario organizzato da ANUSCA sul tema: “Pacchetto sicurezza e anagrafe: cittadini 
comunitari e stranieri, la toponomastica al servizio dell’anagrafe e del censimento” 
23/09/2009 - Verbania  

Seminario organizzato da ANUSCA sul tema: “Pacchetto sicurezza e lo stato civile, la 
disciplina del cognome e nome. Forum quesiti” 
17/04/2009 - Verbania  

Seminario organizzato da ANUSCA sul tema: “La presentazione delle candidature per 
l’elezione del Sindaco” 
18/03/2009 - Verbania  

Seminario organizzato da ANUSCA sul tema: “Elettorale” 
11/03/2009 - Verbania  

Seminario organizzato da ANUSCA sul tema: “Legalizzazioni, traduzioni, trascrizioni 
di atti di stato civile provenienti dall’estero: accordi internazionali” 
04/03/2009 - Verbania  

Seminario organizzato da ANUSCA sul tema: “Iscrizioni anagrafiche, persone senza 
fissa dimora, cancellazione per irreperibilità” 
22/10/2008 - Verbania  

Seminario organizzato da ANUSCA sul tema: “Legge 218/95: principi generali” 
15/10/2008 – Verbania 

Seminario organizzato da ANUSCA sul tema: “Lo straniero e il comunitario nei servizi 
demografici“ 
08/10/2008 -Verbania  

Seminario organizzato da ANUSCA sul tema: “La disciplina del cognome secondo le 
recenti direttive ministeriali”  
20/12/2007 - Verbania  

Seminario organizzato da ANUSCA sul tema: “Disposizioni in materia di cremazione”  
10/10/2007 - Verbania  

Seminario organizzato da ANUSCA sul tema: “La cooperazione fra INPS ed enti locali” 
07/03/2007 - Verbania  

Seminario organizzato da ANUSCA di aggiornamento e riqualificazione professionale 
14/03/2007 - Verbania  

Seminario organizzato da ANUSCA di aggiornamento e riqualificazione professionale 

21/05/2007 -Verbania  

Seminario organizzato da ANUSCA sul tema: “Cittadini stranieri e comunitari in Italia. 
Impatto per i servizi demografici” 
02/10/20006 e 10/10/2006 – Verbania 

Partecipazione al corso di aggiornamento per Ufficiali di Stato Civilie organizzato dalla 

Prefettura del Verbano Cusio Ossola 

14/03/2007 - Verbania  

Seminario organizzato da ANUSCA di aggiornamento e riqualificazione professionale 

22/02/2006 – Verbania 

Seminario organizzato da ANUSCA sul tema: “Le novità elettorali” 
10/11/2005 - Verbania  

Seminario organizzato da ANUSCA di aggiornamento e riqualificazione professionale 

08/11/2005 - Verbania  

Seminario organizzato da ANUSCA di aggiornamento e riqualificazione professionale 

03/12/2004 - Verbania  

Seminario organizzato da ANUSCA di aggiornamento e riqualificazione professionale 

02/12/2004 - Verbania  

Seminario organizzato da ANUSCA di aggiornamento e riqualificazione professionale 

01/12/2004 - Verbania  

Seminario organizzato da ANUSCA di aggiornamento e riqualificazione professionale 

13/05/2003 - Verbania  

Seminario organizzato da ANUSCA di aggiornamento e riqualificazione professionale 
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22/05/2003 - Verbania  

Seminario organizzato da ANUSCA di aggiornamento e riqualificazione professionale 

15/05/2003 - Verbania  

Seminario organizzato da ANUSCA di aggiornamento e riqualificazione professionale 

28 e 29/10/2002 - Verbania  

Seminario organizzato da ANUSCA di aggiornamento e riqualificazione professionale 

14/03/2007 - Verbania  

Seminario organizzato da ANUSCA di aggiornamento e riqualificazione professionale 

04/06/2002 - Verbania  

Seminario organizzato da ANUSCA di aggiornamento e riqualificazione professionale 

31/05/2002 - Verbania  

Seminario organizzato da ANUSCA di aggiornamento e riqualificazione professionale 

17/04/2002 - Verbania  

Riunione di lavoro organizzato da ANUSCA degli operatori dei SS.DD. 

30/10/1998 - Verbania  

Seminario organizzato da ANUSCA di aggiornamento e riqualificazione professionale 

30/01/1998 - Verbania  

Seminario organizzato da ANUSCA di aggiornamento e riqualificazione professionale 

Ottobre 19/06/1997 - Verbania  

Seminario organizzato da ANUSCA di aggiornamento e riqualificazione professionale 

Anno 1991 

Attestato di partecipazione per la collaborazione prestata in qualità di rilevatore nelle 

operazioni del 13° censimento della popolazione 

 

 

 

 

 

 

 

 Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n. 196 "Codice 

in materia di protezione dei dati personali”. 
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